ESTAGIOS AOS ESTUDANTES
DE GRADUACAO DO IAG

GUIA DE ORIENTACAC

Documento elaborado pelo Servico de Graduag¢do do IAG, com o objetivo de informar aos estudantes
sobre as regras, procedimentos e demais tramites para realizacdo de estagios junto a empresas que
viabilizem vagas de estdgio em consonancia as propostas dos cursos do Instituto.




Estagios aos Estudantes da Graduagdo do IAG

APRESENTACAO

O estéagio é uma atividade educacional supervisionada, em um ambiente de trabalho e de convivio

profissional produtivo, que visa a aprendizagem e a complementacao da formacao do aluno.

A finalidade do estagio é também propiciar ao estudante, novas experiéncias e desafios, inseridos
neste ambiente de trabalho, onde ele podera ter uma visdo mais ampla e critica, de quais caminhos

podera trilhar em sua vida profissional.

Preparamos as informacdes a seguir para apoiar os estudantes de Graduacado do IAG que pretendem
realizar estagios em empresas que estejam em consonancia com as leis e normas vigentes. Estas
informagdes tratam dos documentos e procedimentos necessdrios a contratacdo de estagio do
estudante, do inicio até o término de seu contrato, lembrando que o aluno deve estar regularmente

matriculado para usufruir desta oportunidade.

Além de toda documentagdo necessaria para firmar a contratagdo, a prorrogacao e o término do
contrato de estdgio, encontram-se descritos a seguir os procedimentos e tramites posteriores a

entrega destes documentos pelo estudante no Servico de Graduacao.

PRAZOS DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS - Deliberagdo 007/CG-IAG

A entrega da documentacdo completa de estagio no Servico de Graduacdo, referente a contratacdo e
renovacdo de estagio, deve ser realizada dentro do prazo minimo estabelecido pela Deliberagao
007/CG-IAG, de 23/09/2010, com 30 dias de antecedéncia da data de inicio do estagio.

Este prazo foi estipulado para viabilizar os tramites internos de checagem dos documentos, que devem
estar de acordo com os modelos da Universidade, e, também, para que haja tempo habil de tramita-
los junto a coordenacdo do curso e a Comissdo de Graduagdo, que deliberard sobre o mérito académico

do estudante, para realizar o estagio.

CONTRATACAO DO ESTAGIO DA EMPRESA COM O IAG-USP

Inicialmente o estudante matriculado deve entrar em contato com o Servico de Graduacdo do IAG,
verificando quais os procedimentos a sua contratacdo junto a empresa em que foi pleiteado o estagio.
Estando ciente das leis e normas para realizagdo de estagios, o estudante solicitard a empresa que
intermediard a contratacdo do estagio, que entre em contato com o Servigo de Graduag¢do no e-mail:
estagios@iag.usp.br. Apds este contato, sera enviada mensagem a empresa, informando todos os

procedimentos e documentos pertinentes a contrata¢do do estagio com o IAG-USP.
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Estdgios aos Estudantes da Graduagdo do IAG

PROCEDIMENTOS PARA CONTRATACAO DO ESTAGIO

Na contratacdo do estagio, o estudante deve apresentar ao Servico de Graduacdo a documentagdo

completa, descrita a seguir:

a) Termos de Compromisso de Estagio, em 03 (trés) vias;

b) Plano de Atividades de estagio, em 03 (trés) vias;
Estes documentos devem estar de acordo com os modelos da USP, encaminhados a empresa. Os termos e plano de
atividades de estdgio devem estar assinados pelo estagidrio e a concedente do estdgio (empresa). Caso as assinaturas

estejam no formato de certificagdo digital, os referidos documentos devem ser encaminhados por e-mail em 01 tunica via

para: estagios@iag.usp.br.

RENOVACAO DO CONTRATO DE ESTAGIO

No caso de ocorrer a renovacao do contrato de estagio, o aluno deve apresentar ao Servico de

Graduac¢do os documentos abaixo:

a) Termo de Prorrogac¢do ou Termo Aditivo de estagio, 03 (trés) vias;
b) Relatério final das atividades estdgio, desenvolvidas no periodo, 03 (trés) vias;

¢) Plano das atividades de estagio para o periodo da renovagao do contrato, 03 (trés) vias.

Estes documentos devem estar de acordo com os modelos da USP e devidamente assinados pelo estagidrio e a concedente

do estdgio (empresa). Nesse caso, deve-se também respeitar o prazo minimo de entrega da documentacdo. Caso as

assinaturas estejam no formato de certificagdo digital, os referidos documentos devem ser encaminhados por e-mail em

01 unica via para: estagios@iag.usp.br.

RELATORIO SEMESTRAL DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Em atendimento a lei e a resolucdo de estagio, o aluno devera entregar um relatdrio semestral ao
Servico de Graduacdo, respectivo as atividades desenvolvidas no periodo, a ser apreciado pela
Comissdo de Graduagdo do IAG, conforme Item VII, do Artigo 92, Capitulo 1ll, da LEI N2 11.788, de
25/09/08, que dispde sobre o estagio de estudantes, tratando das obrigagdes da concedente do
estagio, e o Artigo 82, da RESOLUCAO N¢ 5528, de 18/03/09, que disciplina a concessdo de estagios
na Universidade de S3o Paulo e os realizados por seus estudantes em instituicdes externas:

Item VI, Artigo 92, Capitulo Il - DA PARTE DA CONDEDENTE, LEI N° 11.788 — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade

minima de 6 (seis) meses, relatdrio de atividades, com vista obrigatdria ao estagidrio.

Artigo 82 - Resolugdo N2 5228 - Ao final de cada semestre, o aluno encaminhard a ComissGo de Graduagdo ou ao drgéo
competente relatdrio visado pelo supervisor do estdgio, a fim de permitir o acompanhamento e avaliagGo das atividades

desenvolvidas durante o estdgio.
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Pardgrafo unico - O relatério poderd ser substituido ou complementado por outras modalidades de avaliagdo, a critério da

Comissdo de Graduagdo ou drgdo correspondente.

RESCISAO DO CONTRATO E RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Havendo rescisdao do estagio por uma das partes, empresa ou aluno, este deve apresentar ao Servico
de Graduagdo a documentagao abaixo:
a) Termos de rescisdo de estdgio, 03 (trés) vias;

b) Relatério final das atividades desenvolvidas no estagio, 03 (trés) vias.
Os termos devem estar assinados pelo estagidrio e pela concedente. O relatorio final das atividades, pelo supervisor do

estdgio.

TRAMITES DA DOCUMENTAGCAO DE ESTAGIO

Seguem a seguir, os tramites que a documentagao de estagio tera, apds ser entregue completa no

Servigo de Graduagado:

++ Em todos os casos acima (contratacdo de estagio, renovagdo), os referidos documentos serdo

encaminhados a coordenacdo do curso para analise e emissdo de parecer.

¢

7
*

Quando os documentos retornarem da coordenacao do curso, serdo inseridos na pauta da

*,

reunido da Comissdo de Graduacdo (CG), para deliberagdo do colegiado.

¢

7
*

Quando os documentos forem aprovados pela CG, o estudante serd comunicado, sendo

*,

chamado, via e-mail, recebendo a documentacdao em formato digital com a sua certificacao
digital. Caso entregue a documentacdo impressa no Servico de Graduagdo, assim que a
documentacdo estiver devidamente assinada pela Comissao de Graduagao, o estudante serd
chamado para retira-la e encaminha-la a empresa.

+» Caso o estdgio seja indeferido, o aluno sera notificado, também via e-mail, para retirar a

documentacdo e entrega-la a concedente para conhecimento e providéncias.

ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO - BACHARELADO EM METEOROLOGIA.
Os estudantes matriculados no Curso Bacharelado em Meteorologia, que estejam em fase de
conclusdo do curso e tenham cumprido as disciplinas requisito para cursar a disciplina ACA0550 -

Estagio Curricular Obrigatdrio, devem seguir as regras especificas desta disciplina, que estdo

disponibilizadas no sistema Jupiter, nas InformacGes Especificas da Grade Curricular do curso, ou no
respectivo catalogo de graduacado, no link a seguir: https://www.iag.usp.br/bacharelado-em-meteorologia
Importante: Apenas estdgios realizados na drea de Meteorologia serdo aceitos em possiveis pedidos

de aproveitamento de estudos e equivaléncia na dispensa da disciplina.
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LEI DE ESTAGIO, RESOLUCOES E DELIBERACAO DA CG

Seguem abaixo links com a lei de estagio, resolugGes e deliberagdo que norteiam a contratagao de

estagios no IAG (data de consulta: 05/10/2022).

DS

* Lein?211.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de estudantes:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/lei/111788.htm

7
°

Resolugdo n? 5.528, de 18 de marco de 2009, que disciplina a concessdo de estagios na
Universidade de Sdo Paulo e os realizados por seus estudantesem instituicdes externas:
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-5528-de-18-de-marco-de-2009

+» Resolucdo n? 6.090, de 26 de margo de 2012. Altera dispositivos da Resolugdo n? 5.528, de
18.03.2009, que disciplina a concessdao de estagios na Universidade de S3o Paulo e os
realizados por seus estudantesem instituicGes externas:
http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-6090-de-26-de-marco-de-2012

+» Deliberacdo 07/CG-IAG de 23 de setembro de 2010:
http://www.iag.usp.br/sites/default/files/DELIBERA%C3%87%C3%830%20007.pdf

Duvidas podem ser esclarecidas pessoalmente no Servico de Graduacao, por e-mail ou
nos telefones abaixo, com:
LIVIA e EDUARDO
email: estagios@iag.usp.br

Telefones: 3091-4768 / 3091-4699

Servico de Graduacao do IAG
Instituto de Astronomia, Geofisica e Ciéncias Atmosféricas - Universidade de Sdo Paulo
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